Cestovni prikaz tuzemsky — postup vyplnéni

1. PFed uskuteénénim cesty

Piijmeni, jméno
Bydlisté:uvadi se, pokud cesta za¢ina ¢i kon¢i v misté bydlisté

Pocatek cesty: uvede se misto, ve kterém pracovni cesta zac¢ind. Muze to byt misto bydlist€ nebo pracoviste,
pfipadné jiné domluvené misto. Z tohoto konkrétné uréeného mista naleZi zaméstnanci ihrada jizdného vc.
MHD napt. na nadrazi a z nadrazi. Pokud je v pocatku cesty uvedena pouze Praha, nalezi jizdné az z Prahy,
nikoliv v jejim ramci.

Stejné pravidlo plati pro Konec cesty.

Misto jednani

Ucel cesty

Urceny dopravni prosti‘edek: zaskrtne se zvoleny DP - viz legenda na formulafi dole. Pokud pracovnik cestuje
vlastnim vozidlem (AUV), musi zde byt uvedena SPZ vozidla. Pii pouziti AUV mutze byt sjednana thrada
cestovnich nahrad za pouziti AUV (4,10 K¢ 4 km + PHM dle spotfeby) nebo miize byt sjednana nahrada v ¢astce
obvyklé ceny jizdenky (bus, vlak) — je tfeba oznacit zvolenou variantu. AUV mize pracovnik pouZit pouze
v piipadé, ze absolvoval §koleni pro Fidi¢e, vozidlo ma uhrazené povinné ruceni a uzavienou a uhrazenou
havarijni pojistku. Splnéni téchto podminek pracovnik potvrdi podepsanim Cestného prohlaseni, které je
soucasti formulafe. Pokud je pracovnikovi povoleno pouziti AUV, piebira pracovisté zodpovédnost za ihrady
pripadnych $kod, z tohoto divodu nelze bez splnéni uvedenych podminek pouziti AUV povolit. (Tato pravidla
jsou vymezena ve Vnitini smérnici pro cestovni nahrady). Ustav je také povinen hradit za pouziti AUV pro
sluzebni tcely silni¢ni dan (pokud neni hrazena jinym platcem).

Cislo ukolu, ze kterého bude cesta hrazena.

Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty — vyse uvedené podminky cesty schvali pred
jejim uskutecnénim

Podpis pracovnice, ktera cestu eviduje v Tajemnikovi (dle béZné praxe v jednotlivych oddélenich)

2. Po navratu z cesty

Pracovnik po pfijezdu poda zpravu odpovédnému pracovnikovi, ktery podepise CP v bod¢€ 6 a tim potvrdi, ze
cesta probéhla a muze byt uhrazena.

Pracovnik vyplni do oddilu Vyuétovani pracovni cesty tdaje, které jsou nezbytnym zadanim k vypoctu nahrad,
které pracovnikovi ze zakona nalezi. Tyto informace se vypliuji v tabulce pod sloupce 1 az 6. Vysi stravného dle
predanych podklada stanovi a celkovy vypocet ndhrad provede pracovnik THS.

Pribéh cesty — jednoduchym zplsobem popise pocatek, pribéh a konec cesty po jednotlivych dnech v¢.
asovych tdaji - den , hodina, misto po¢atku cesty, pobyt na cesté, den , hodina, misto ukonéeni cesty. (Udaje o
dobé stravené v dopravnim prostfedku nejsou pro vypocet nahrad potiebné, vyse stravného zavisi na poctu hodin
stravenych na pracovni cesté v kalendainim dni a krati se v ptipad¢ poskytnuti snidan¢, obéda ¢i vecete v daném
dni — tzv. bezplatné stravovani, napf. hrazené v ramci vlozného konference).

Pouzity dopravni prostiedek — uvede zkratku pouzité dopravy dle legendy

- v ptipadé pouziti O, R, A dolozi jizdenku ¢i jiny nakupni doklad s cenou jizdného (pokud nebylo jizdné
hrazeno pfedem jinou formou)

- jizdenky MHD u mistniho jizdného

Pokud by uvedené doklady ztratil, mize napsat Cestné prohlaseni a vyse jizdného bude stanovena podle

obvyklé ceny.

- vpfipadé plné nahrady za pouziti AUV uvede ujeté km a dolozi kopii VTP s tidaji o spotiebé (pokud
neni u pracovnika provadéjiciho vyuactovani tuzemskych cest zalozena). V piipadé, ze pouzije AUV
poprvé, preda kopii dokladd o uhradach pojistného. Déle piedd nakupni doklad PHM, uznatelnym
dokladem je ndkup den pfed odjezdem, piipadné v dobé trvani pracovni cesty. Pokud doklad neni
dolozen, pouzije se k vypoctu ndhrad cena PHM stanovena vyhlaskou.

Vzdalenost v km — pouze v piipadé pouziti AUV vyplni pocet ujetych km.

Pocet hodin stravenych na pracovni cesté — od pocatku do konce cesty po jednotlivych dnech (pokud je
spravné vyplnéno zadani ve sloupci Prubéh cesty, neni tfeba vypliovat, dopocitd pracovnik THS pfi vyactovani).




Poskytnuté bezplatné stravovani — pokud pracovnik obdrzel n€které hlavni jidlo, je tieba zaSkrtnout (snidané,
obéd, vecefe). Jde o situaci, kdy napf. snidané je hrazena v ramci ubytovani, stravovani poskytla zvouci strana,
bylo uhrazeno v ramci vlozného konference atp. Pii poskytnutém bezplatném stravovani se musi kratit narok na
stravné zplisobem, popsanym v zakon¢. Za bezplatné stravovani se nepovazuje poskytnuté obcerstveni.

Nocleh a vedlejsi vydaje — dolozi dokladem o zaplaceni.

Pokud dojde vyjimecné ke ztraté¢ dokladl, je mozno fesit opét Cestnym prohlasenim.

Za vedlejsi vydaj cesty se povazuje napt. uhrada vlozného konference hotové na misté, ve zdivodnénych
pripadech pouziti taxi, parkovné apod.

Pro informaci uvadim sazby stravného platné pro r. 2008 — 5-12 hodin stravenych na cesté 69,- K¢, 12-18 hodin
106,- K¢ a 18-24 hodin 165,- K¢. V piipadé poskytnuté stravy je stravné kraceno. (Podrobné informace najdete
ve Vnitini smérnici pro cestovni nahrady, zvefejnéné na www. strankach ustavu).

Vzorovy priklad vyplnéni podkladu pro vyuétovani cesty

Zadani cesty:

Odjezd MHD z mista pracovisté (Gstav) na nadrazi v 9.00, cesta autobusem na konferenci v Brné€, pot¢ MHD
z nadrazi na misto konani, pobyt na konferenci a nocleh, druhy den pobyt na konferenci a nocleh, tfeti den
odjezd z mista konference MHD na bus nadrazi, autobusem do Prahy, pot¢ MHD z nadrazi do mista bydlisté,
konec cesty v misté bydliste ve 20.00.

Ubytovani v misté 2 noci, v ramci noclehu uhrazena snidan€. Vlozné hrazeno hotové na misté konference.
Pracovnik vyplni tdaje ve sloupci 1 az 6 (pokud se cesty tykaji), dolozi dokladem 2x jizdenku MHD Praha, 2x
MHD Brno, jizdenky autobus Praha Brno — Brno Praha, doklad za hotové za nocleh, doklad za hotové za vlozné,
nahrady vypocita pracovnik THS.

Pracovnik vyplni Zluté oznacené udaje, vyplyvajici z pribéhu cesty, modie oznacené budou dopocteny.
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1.10. | 9.00 UI - MHD — autobus do | 9,00 2xMHD 15
Brna— MHD Brno
pobyt na konferenci 24,00 A nebylo
2.10. Pobyt na konferenci 0,00 - 24 S - xxxx
24,00 -
3.10. Pobyt na konferenci 0,00 2xMHD 20 S - xxxx
MHD Brno-cesta bus Praha
-MHD Praha
Néavrat misto bydl. 20,00 20,00 A
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné ano - Xxx Celkem
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné XXX - ne Zaloha
Prohlasuji, ze jsem vSechny tdaje uvedl upln¢ a spravné
O — osobni vlak AUS - auto sluzebni
R — rychlik AUV - auto vlastni
A — autobus MHD — méstska
L — letadlo hromadna doprava

datum a podpis Gctovatele

! Uvadgjte ve zkratce
% Pocet km uvadgjte jen pfi pouziti jiného nez vetejného hromadného doprav. prostredku
‘v ptipadé¢ poskytnuti stravy oznacte ve sloupci 6, které hlavni jidlo bylo v daném dni poskytnuto (S = snidané, O = obéd, V = vecete)



Pokud Vas zajima zptsob vypoétu nahrad pro tento CP, uvadim jej na zavér:

Stravné
1. den -2.casovépasmo — 15 hodin —ndhrada 106,- K¢
2. den- 3. ¢asové pasmo — 24 hodin — nahrada 165,- K¢, poskytnuto 1 jidlo — kraceno 25% = 123,75
3. den- 3. c¢asové pasmo — 20 hodin — nahrada 165,- K¢, poskytnuto 1 jidlo — krdceno 25% = 123,75
Jizdné — cena z dolozenych dokladi
Ubytovani — cena z dolozeného dokladu
Vedlejsi vydaje — vlozné konference, cena z dolozeného dokladu.

V Praze, dne 24. 10. 2008
H. Zelenkova
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